
附件：

2016年上半年研究生学位论文评阅答辩及学位授予工作流程和时间安排
	时  间
	工作内容
	负责单位

（人）

	3月10日前
	◆ 各学院报送本单位专门负责学位论文送审的工作人员（送审人员）名单到学位办。
	各学院

	3月20日前
	◆  学位办组织相关人员进行业务培训和系统试操作。
	学位办/院分管领导/送审人员

	4月14日前
	◆ 学位申请者缴清相关费用：凡欠交“培养学费、教材费、代收费（住宿费）”者，必须交齐相关费用后，方能申请答辩；逾期未缴清相关费用导致申请答辩工作延误，相关后果由申请者本人承担（具体见《关于研究生缴费的提醒通知》【链接见备注】
◆  学位申请者信息登记和提交材料：登录我校研究生教育主页左侧的【研究生教务信息平台】【链接见备注】
—【申请论文答辩登记】进行信息登记，并将以下材料提交所属学院送审人员进行资格初审：
① 答辩资格审查表；
② 课程学习成绩单；
③ 代表性成果佐证材料复印件。具体成果要求参见《广东工业大学博士、硕士学位授予工作细则》，其中博士生论文成果还需提供相应索引的收录证明；已录用但未发表的学术论文请提供录用通知（须有具体刊出时间）和版面费发票复印件；
④ 学位论文电子版（PDF格式，以“论文题目#学号.pdf”命名）；
⑤ 申请提前答辩或延期答辩者，还需提交《广东工业大学研究生学位论文提前（延期）答辩审批表》。
◆ 学位论文内容和书写格式，请严格遵照《广东工业大学学位论文撰写规范》的要求执行。学位论文和代表性成果须经导师审阅同意后，方可提交。

◆前次答辩未通过或校学位评定委员会表决未通过者，需重新进行【申请论文答辩登记】。
◆符合“免盲审”条件的学位申请者，按有关规定提出申请和提交佐证材料。
◆【研究生教务信息平台】将于4月14日23:59点关闭申请,未能按时申请答辩的学生请自行承担后果。
	学位申请者/
导师

	4月16日前
	◆ 送审资格审查：各学院送审人员对申请者进行资格初审，审查内容包括：

①对申请者的基本信息、应修课程成绩和学分作出审查核实;
②对申请者在学期间代表性成果的佐证材料作出审查核实;
③对申请者的学位论文是否符合盲审格式作出审查核实；
◆ 各学院送审人员对符合“免盲审”的硕士学位申请者及其材料进行公示。

◆ 各学院确定符合资格的人员名单无误，并打印本学院《符合答辩资格的研究生名单汇总表》（须送审人员和分管副院长签名盖章）。同时，向学位办提交申请答辩的博士研究生资格审查表，学位办进行资格复审。
	院分管领导/送审人员/学位办

	4月18日前
	◆ 各学院送审人员将通过资格审查的申请者学位论文上传到送审系统。

◆ 学院确定硕士学位论文盲审院校，并整理送审系统的论文。
◆ 学位办确定博士学位论文盲审院校，并整理送审系统中的论文。
	学位办/

送审人员

	4月20日前
	◆ 制定专家评审邀请函。
◆ 通过送审系统送出评审论文。
	学位办/
送审人员

	4月21日

至
5月20日
	◆ 汇出专家评阅费（具体方式另行通知）。
◆ 送审人员通过送审系统跟进论文盲审情况。
◆学院自行组织非全日制学位论文的评审。
· 送审人员在送审系统上收集整理评阅结果，并及时以纸质形式（隐去评阅专家信息）反馈给学位申请者及其导师。
· 评阅意见指出需要修改的学位论文，其作者须逐条针认真修改或说明，并写出具体的书面意见，并由导师审查签名。
· 存在复议情况的，由送审人员按有关规定进行第二次外审。
	学位办/送审人员/学位申请者/导师

	5月21日

至
6月05日
	· 各学院负责组织答辩工作。请按学科和答辩人数成立若干个答辩委员会（博士答辩委员会需经学位评议组组长审批签字）。
· 各答辩秘书将答辩成绩、答辩委员会表决票数报本学院教务员，并由教务员在【学位与研究生教育信息管理系统】（以下简称管理系统）录入答辩成绩、答辩委员会表决数等信息。
	院分管领导/教务员/答辩秘书

	6月10日前
	· 论文相似性检测：学院教务员在学位评议组会议召开之前，对申请者最终版的学位论文进行相似性检测，并在【管理系统】录入检测结果。
· 学位评议组审批表决：召开学位评议组会议，对通过答辩的学位申请者进行审批表决，做出授予学位的建议名单。
①学位评议组秘书在【管理系统】打印出“授予学位表决票”。

②学位评议组对未按规定格式、不符合相似性检测标准、未通过答辩等学位申请者，应暂不审核学位授予建议事宜。
③学位评议组秘书将学位评议组表决票数等信息录入到【管理系统】，并在系统里将表决不通过的申请者信息删除。
④学位评议组秘书形成《学位评议组议事情况报告》及准备相关材料，评议组组长审核签字后递交学位评定分委员会。
	学院教务员/学位评议组/评议组秘书



	6月20日前
	· 学位分委员会审批表决：召开学位分委员会，对各学位评议组授予学位的建议名单进行审批表决。
①学位分委员会秘书在【管理系统】打印出“授予学位表决票”。

②学位分委员会对各学位评议组授予学位的建议名单进行复审，对需要复议者进行复议。

③学位分委员会秘书将学位分委员会表决票数等信息录入到【管理系统】，并在系统里将表决不通过的申请者信息删除。
④学位分委员会秘书准备《学位分委员会事情况报告》、《授予学位一览表》（按照所含学位评议组分别打印）及相关材料，学位分委员会主席审核签字后交学位办上校学位评定委员会。
	学位分委员会/分委员会秘书/学位办

	6月30日前
	· 召开校学位评定委员会，做出授予学位的决定，并审议未能通过的情况。
	校学位委员会

	领取学位证书前
	· 申请者按相关要求在我校图书馆电子论文上传系统【链接见备注】。
· 学院教务员与图书馆协调对接，确定申请者上次论文后再发放学位证书。
	学位申请者/
导师


注：（1）学位论文盲审格式要求：论文封面及内容中不能出现中、英文作者姓名和导师姓名，只保留申请者学号；“ 攻读学位期间发表的学术论文目录”栏，只要列举发表的学术论文题目、杂志名称、署名排序就可；删除“致谢” 栏具体内容。
（2）论文相似性检测标准：硕士生（含：专业学位）不得超过20%、博士生不得超过15%。

（3）《关于研究生缴费的提醒通知》：

http://news.gdut.edu.cn/viewarticle.aspx?articleid=111336
研究生教务信息平台：
http://yjsxxpt.gdut.edu.cn/yjsSQL_xxjhpt/login.asp
我校图书馆电子论文上传系统：http://59.41.253.4:7783//user/login/page/login_yjs1.html?_=1457331429620
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　
